
 

 
Vacature: Directiesecretaresse VPHuisartsen (v) 
Zuid- of Midden Nederland, 12 uur p/w 
 
Vereniging Praktijkhoudende Huisartsen (VPH), de landelijke belangenbehartiger voor praktijkhouders met 
ruim 1000 leden, zoekt per direct een enthousiaste en assertieve directiesecretaresse welke het bestuur en 
management gemiddeld 12 uur per week kan gaan ondersteunen.  

 

VPHuisartsen 
VPHuisartsen gaat uit van de kennis, kunde en wijsheid van de (praktijkhoudende) huisarts en heeft als 
belangrijke doelstelling het behoud van kernwaarden in het huisartsenvak, zonder voorbij te gaan de 
ontwikkelingen van deze tijd. Door haar handelen wenst VPHuisartsen de positie van de praktijkhoudende 
huisarts in Nederland maximaal te versterken. We behartigen deze belangen met een enthousiast bestuur van 
5 huisartsen, ondersteund door een manager en een directiesecretaresse. 

 

Wij zoeken:  

● Een enthousiaste en mondige directiesecretaresse (v) 
● Gezellige teamspeler 
● Flexibele kracht 

Taken: 

● Notuleren en actielijst bijhouden tijdens bestuursvergaderingen (2x per maand) 
● Agendabeheer en proactief bijhouden van afspraken 
● Beheren van de ledenadministratie (i.s.m. penningmeester) 
● Financiële administratie (i.s.m. penningmeester) 
● Communicatie met leden (i.s.m. secretaris) 
● Eerste aanspreekpunt zijn voor externe partijen in de huisartsenzorg 

 

Eisen/ wensen: 

● HBO denkniveau 
● Kennis van MS Office programma’s 
● Kennis van de huisartsenzorg/ eerstelijns zorg 
● Goede beheersing van de Nederlandse taal 
● Op dinsdagen overdag beschikbaar in omgeving Zaltbommel 
● Beschikking over eigen vervoer 

 

Wij bieden:  

● Een contract voor gemiddeld 12 uur per week 
● Marktconforme arbeidsvoorwaarden 
● Grotendeels flexibele invulling van uren 
● Voldoende mogelijkheden om 'vanuit huis' te werken 

Wil jij ons fanatieke en gezellige team komen versterken en daarmee de huisartsenzorg in deze belangrijke 
periode ondersteunen? Stuur dan jouw e-mail met CV naar: VPHuisartsen t.a.v. Koen Verhart, e-mail: 
koenverhart@vphuisartsen.nl. Voor meer informatie kun je bellen met Koen Verhart tel 06-11537627 of onze 

website www.vphuisartsen.nl bezoeken. 

http://www.vphuisartsen.nl/

